‘PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
COD PO-04 ‘Revizia: 0
THERMONET SRL Intocmirea, verificarea facturilor, | Pagina: 1/26

urmarirea si solutionarea
creantelor si datoriilor conform
datelor din evidenta contabila

Nr. de exemplar:

w

QL ~N O

Nr.crt.

PROCEDURA OPERATIONALA
PO-04

INTOCMIREA , VERIFICAREA FACTURILOR, URMARIREA Sl
SOLUTIONAREA CREANTELOR S| DATORIILOR CONFORM DATELOR DIN

EVIDENTA CONTABILA

Denumirea

Scopul si domeniul de
aplicare

Documente de referinta
Terminologie si
abrevieri

Descrierea procedurii
Responsabilitéti
Inregistrari

Anexe

Proces Verbal de
prelucrare a procedurii
Lista difuzare controlata
a procedurii

Pagina

N

13
14
15
25

26







PROCEDURA OPERATIONALA Edifia: 1

COD PO-04 Revizia: 0

THERMONET SRL Intocmirea, verificarea facturilor, | Pagina: 2/26

urmarirea si solutionarea ‘
creantelor si datoriilor conform Nr. de exemplar:
datelor din evidenta contabila

1. SCOPUL $1 DOMENIUL DE APLICARE

1.1 Scopul

Prezenta procedurd prezintd masurile stabilite privind Tntocmirea, verificarea i
inregistrarea facturilor emise de catre THERMONET SRL precum si normele
generale necesare a fi implementate, privind reducerea creantelor neincasate si
respectarea scadentelor la plata facturilor cétre furnizori in vederea diminudarii
arieratelor.

1.2 Domeniul de aplicare

Procedura se aplicad de catre directile THERMONET SRL

2. DOCUMENTE DE REFERINTA

2.1 Legea contabilitatii nr. 82/1991, cu modificarile si completarile ulterioare;

2.2 Legea 227/2015 privind Codul fiscal, modificata si completata;

2.3 Ordinul MFP nr.1802 din 29decembrie 2014 pentru aprobarea
Reglementarilor contabile privind situatiile financiare anuale individuale si situatiile
financiare anuale consolidate

2.4 HG nr685/1999 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
monitorizarea datoriilor nerambursate la ascadenta ale contribuabililor, persoane
juridice, in vederea diminuarii blocajului financiar si a pierderilor din economie, si a
Regulamentuiui de compensare a datoriilor nerambursate la scadenta ale
contribuabililor, persoane juridice;

2.5 Legea 207/2017 Privind Codul de procedura fiscala;

2.6 OUG nr.90/2016 privind reglementarea acordarii esalonarilor la plata;

2.7 Ordinul Ministrului Finantelor nr. 2634/2015, privind documentele
financiar-contabile

2.8 OMEFnNnr.1857/2007 privind aprobarea Metodologiei de solutionare a
deconturilor cu sume negative de TVA cu optiune de rambursare;

2.9 OMFP nr.263/2010 pentru aprobarea procedurii de solutionare a deconturilor
cu sume negative de TVA cu optiune de rambursare;

210 OMFP nr.491/2014 pentru modificarea si completarea Procedurii a
deconturilor cu sume negative de TVA cu optiune de rambursare, aprobata prin
OMFP nr.263/2010;

2.11 OPANAF nr.1308/2009 privind unele masuri pentru solutionarea deconturilor
cu sume negative de TVA cu optiune de rambursare, precum si pentru stingerea
prin compensare sau restituire a sumelor reprezentand TVA aprobata prin decizia
de rambursare,;
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2.12 OPANAF nr.1314/2007 pentru aprobarea Metodologiei de distribuire a
sumelor platite de contribuabili in contul unic si de stingere a obligatiilor fiscale
inregistrate de catre acestia;

2.13 SR EN ISO 9001: 2008 Sisteme de management calitate. Cerinte;

2.14 SR EN IS0 9000: 2006 Sisteme de management calitate. Principii esentiale
si vocabular

2.15 SR EN ISO 9004 / 2010: Conducerea unei organizatii citre un succes durabil.
O abordare bazata pe managementul calitaii;

3 TERMINOLOGIE S| ABREVIERI

3.1 Terminologie

3.1.1 Procedura: modalitate specificata de derulare a unei activitati care contine
scopurile si domeniul de aplicare ale acesteia; ceea ce trebuie facut si de catre
cine; cand, unde si cum trebuie efectuata activitatea; ce materiale, echipamente si
documente trebuie utilizate; cum trebuie controlata si inregistrata activitatea.

3.1.2 Inregistrare: document ce furnizeaza probe tangibile pentru activitstile
efectuate sau a rezultatelor obtinute1);

3.1.3 Aprobare: incuviinfarea sau rezolvarea favorabild oficiald a unei actiuni,
propuneri, cereri sau document, de catre conducerea subunitatilor, serviciilor
sucursalei sau companiei.

3.1.4 Responsabil cu evidenta documentelor: persoana céreia, prin fisa
postului Ti revine sarcina tinerii evidentei documentelor.

3.1.5 Creante: dreptul creditorului de a pretinde de la debitor sa dea, sa faci ceva
(concret), act care stabileste acest drept.

3.1.6 Arierate: datorii banesti aflate in restanta.

3.2 Abrevieri

3.2.1 RMC: responsabil cu managementu! calitatii

3.2.2 RED: responsabil cu evidenta documentelor;

3.2.3 PO: procedura operational;

3.2.4 N.D.C.: nota de debitare — creditare;

3.2.5 0.C.: ordine de compensare;

3.2.6 OP: ordin de plata

3.2.7 CFP : control financiar preventiv;

3.2.8 CNP cod numeric personal

3.2.9 DGAMC- Directia Generala de Administrare a Marilor Contribuabili

3.2.10 SPPC - Serviciul Planificare, Productie, Contracte Energie Termica, Gestiune
Clienti
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4 DESCRIEREA PROCEDURII

4.1.Masuri prealabile

Facturile se emit de catre salariatii responsabili din THERMONET SRL pentru
vanzari energie termica, refacturare comision cont escrow, pentru prestari-servicii,
penalitati si alte prestatii conform contractelor si conventiilor incheiate.

4.2. intocmirea si verificarea facturilor emise

4.2.1 Facturile sunt documente cu regim intern de tiparire si numerotare,
reglementate conform Legii contabilitati nr. 82/91,republicata, modificata si
completata cu QUG 37/2011 publicata in Monitorul oficial 285/2011 si Ordinul
Ministrului Finantelor nr. 2634/2015, privind documentele financiar-contabile
Necesarul de facturi se stabileste Ia inceputul fiecarui an, pe baza solicitarilor
transmise de catre SPPC si Directia Economica.

In cadrul THERMONET SRL, prin decizia Directorului THERMONET SRL, sunt
stabilite persoanele responsabile cu emiterea, alocarea si gestionarea numerelor
aferente facturilor emise.

Facturile se emit pe format de hartie si in format electronic.

Facturile emise pe format de hartie -facturi manuale, se emit in trei exemplare
conform formularului tipizat cod 14-4-10/A, Anexa 1 si contin informatiile
minimale obligatorii.

Facturile vor avea numere de ordine, in baza unei serii, conform codificarii ACE ,
numere ce trebuie sa fie secventiale, astfel incat sa se asigure necesarul pentru
THERMONET SRL

Facturile emise electronic , se emit in doua exemplare conform formularului
tipizat cod 14-4-10/A, Anexa 1 si contin informatiile minimale obligatorii.

Facturile vor avea numere de ordine, in baza unei serii, conform codificarii ACE ,
numere ce trebuie sa fie secventiale, astfel incat sa se asigure necesarul pentru
THERMONET SRL

4.2.2 Facturile vor fi intocmite de catre salariatul/salariatii cu atributii in acest sens,
din THERMONET SRL stabilite prin fisa postului. Facturile se emit conform
contractelor si conventiilor incheiate pentru:
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a) vanzari de energie termica

Dupa intocmirea tuturor proceselor verbale prin-care se stabilesc consumurile
de energie termica pentru incalzire si apa calda de consum, dupa ce se primesc
repartizdrile pentru agentii economici aflati in blocuriie unde sunt montate
repartitoare de costuri pentru incélzire si le analizeaza si le opereaza in sistemul
informatic,de catre Serviciul Planificare, Productie, Contracte Energie Termica,
Gestiune Clienti , inclusiv primirea confirmarii incheierii operarii de catre SPPC, si
dupa ce primesc borderourile centralizatoare ale beneficiarilor de ajutor pentru
Tncélzirea locuintei (In sezonul rece noiembrie-martie), borderouri ce sunt operate
de catre persoana desemnata din cadrul Directiei economice, se vor emite
facturi dupa cum urmeaza:

- Energie termica pentru Asociatii de Proprietari pentru incalzire si pentru apa
calda de consum pe fiecare scard/scari de bloc unde sunt montate aparate de
masura pentru cele doud servicii furnizare, Incélzire si apa calda de consum.

- Energie termicé pentru Agenti Economici pentru Tncélzire si pentru apa calda de
consum.

- Energie termica pentru Unitdti Bugetare pentru incalzire si pentru apa caldd de
consum.

- Energie termicd pentru Case particulare pentru ncalzire si pentru apa caldd de
consum.

Facturile de energie termicd pentru blocurile din cadrul Asociatilor de
Proprietari si Case particulare sunt insotite de o anexa in care sunt Tnscrisi
indecsii aparatelor de masurd (index vechifindex nou), consumurile si o anexa
privitoare la modul de calcul al penalitatilor.

Facturile de energie termica pentru Agentii Economici sunt insoiite de o anexa
n care sunt inscrise punctele de consum, indecsii, consumul si 0 anexa privitoare
la modul de calcul al penalitatilor.

In facturi sunt inscrise date referitoare la soldul facturilor neachitate din care
energie termicd si penalitati inregistrate la data emiterii facturii, cantitatea de
energie termica Tnregistrata la limita de proprietate, valoarea efectiva a ajutorului
pentru Tncalzirea locuintei (in cazul facturilor pentru asociatile de proprietari si
pentru case particulare), total de plata la data emiterii facturii.

in facturile pentru persoanele juridice sunt inscrise date referitoare |la soldul
facturilor neachitate din care energie termica si penalitati inregistrate de titularul
respectiv la data emiterii facturii, cantitatea de energie termica inregistrata la limita
de proprietate si penalitati de intarziere.

Dupa finalizarea emiterii facturilor pentru fiecare categorie de consumatori in







parte, se anexeaza la facturi documentele justificative si se cupleaza factura cu
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anexele (energie termica, penalitati, situatia centralizatoare ce cuprinde valoarea
ajutorului pentru Tncéizirea locuintei) pentru acelasi consumator,

b) Subventia de pret aferenta energiei termice livrate populatie

Ordonanta Guvernului nr.36/2006 privind unele masuri pentru functionarea
sistemelor centralizate de alimentare cu energie termica a populatiei, actualizata
prevede:

Articolul 3

(1} Preturile locale ale energiei termice facturate populafiei se aprobd de
autoritatile administratiei publice locale implicate.

(2) Autoritdtile administratiei publice locale pot aproba prefuri locale ale energiei
termice facturate populaiiei mai mici decat pretul de producere, transport,
distributie si furnizare a energiei termice livrate populatiei.

Alin. (2) al art. 3 a fost modificat de pct. 4 al art. | din ORDONANTA DE URGENTA
nr. 69 din 31 august 2011, publicatd in MONITORUL OFICIAL nr. 625 din 2
septembrie 2011.

(3) Abrogat.

Alin. (3) a! art. 3 a fost abrogat de pct. 2 al art. unic din LEGEA nr. 483 din 19
decembrie 2006, publicatd in MONITORUL OFICIAL nr. 1.028 din 27 decembrie
2006.

(4) In situatia Tn care autorititile administrafiei publice locale aproba preturi locale
ale energiei termice facturate populatiei mai mici decat pretul de producere,
transport, distributie si furnizare a energiei termice livrate populatiei, acestea
asigurd din bugetele locale sumele necesare acoperirii diferentei dintre pretul de
producere, transport, distributie si furnizare a energiei termice livrate populatiei si
pretul local al energiei termice facturate populatiei.

[.-]

Articolul 5M

(1) Sumele acordate furnizorilor de energie termica, prevazute la art. 3 alin. (4),
sunt virate de autoritdtile administratiei publice locale, in termen de 15 zile de la
prezentarea deconturilor justificative, in conturi de tip ESCROW, deschise la
banci de furnizorii de energie termica.

Pe baza deconturilor justificative a subventiei de pret lunare a energiei termice se







intocmeste factura catre autoritatea locala.
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(c) prestarile de servicii, in baza devizelor de lucrdri intocmite de
responsabilul din cadrul THERMONET SRL

d) vanzari de materiale, piese de schimb, obiecte de inventar, deseuri pe
baza avizelor de expeditie;

e) refacturari de cheltuieli;

f) alte prestatii.

4.2.3 Conform prevederilor codului fiscal facturie emise pot circula fara
semnatura si stampila. Facturile emise sunt inregistrate in sistemul ERP
ACE-ELITIS. Evidenta facturilor emise/anulate/stornate pe serii si numere este
tinuta in sistem electronic in programul ACE

4.2.4 Un exemplar al facturilor emise automat/manual este listat si arhivat,
impreuna cu documentele justificative.

4.3 Inregistrarea documentelor privind creantele si urmarirea incasarii
acestora.

4.3.1. CLIENTI {411}

4.3.1.1 Inregistrarea clientilor in evidenta contabila. Salariatul responsabit din
THERMONET SRL, care potrivit fisei postului are atributii cu inregistrarea in
contabilitate si urmarirea creantelor are obligatia inregistrarii/verificarii importului
in evidenta contabila a exemplarului 2 din factura emisa catre clienti, conform
evidentei electronica din modulut ACE

Inregistrarea in contabilitate a facturilor emise catre clienti se face prin modulul
ACE pe fiecare client in parte. Dupa verificarea modului de operare de catre
persoana care are responsabilitati in acest sens, (facturile sa fie contabilizate pe
conturile corespunzatoare prestatiei, sa existe corelatie intre componenta clientilor,
balanta si jurnalul de vanzari, etc), se face transferul in modulul ELITIS.

4.3.1.2 Incasarile de la clienti efectuate prin banca si casa se inregistreza in
modulul ACE de catre persoana responsabila conform fisei postului.

Chitantele emise manual se introduc de catre persoana desemnata din cadrul
Directiei economice.

Chitantele emise electronic se emit direct din modulul ACE de catre casierul
desemnat in acest scop.
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Incasarile de la clienti, efectuate in baza Ordinulului de compensare, se
inregistreaza in modulul ELITIS de catre persoana responsabifa conform fisei
postului. Aceste compensari se importa in modulul ACE.

4.3.1.3 Ajutoarele de incalzire

Dreptul la ajutorul pentru incélzirea locuintei se stabileste prin dispozitie a
primarului.

Ajutorul pentru incélzirea locuintei se acorda pe tot parcursul sezonului rece,
in functie de Indeplinirea de catre solicitant a conditiilor de acordare.

Act normativ de baza: Legea 92/2012 care aproba Ordonanta de urgent a
Guvernului nr.70/2011 privind masurile de protectie socialad in perioada sezonului
rece,cu modificdrile i completarile ulterioare.

Act normativ modificator: HOTARARE nr. 559 din 4 august 2017 pentru
modificarea si completarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
Legii nr. 416/2001 privind venitul minim garantat, aprobate prin Hotararea
Guvernului nr. 50/2011, a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii
nr. 277/2010 privind alocatia pentru sustinerea familiei, aprobate prin Hotararea
Guvernului nr. 38/2011, si a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 70/2011 privind masurile de protectie
sociald Tn perioada sezonului rece, aprobate prin Hotardrea Guvernului nr.
920/2011.

Ajutorul pentru incalzirea locuintei se acorda pe tot parcursul sezonului rece,
in functie de indeplinirea de céatre solicitant a condifiilor de acordare, prin
dispozifie a primarului. Ajutoru! pentru energie termica se acordd la nivelul
compensarii/cuantumului  ajutorului  stabilit prin dispozitie a primarului, daca
valoarea consumului este mai mare sau egald cu acest nivel, respectiv la
valoarea consumului, daca acesta este mai mic decat cuantumul ajutorului stabilit
prin dispozitie a primarului.

In cazul energiei termice, limita maxima a ajutorului se calculeaza in raport cu
nivelul consumului mediu stabilit pe numar de camere si zone de temperatura.

Plata ajutoarelor se efectueaza la furnizorul pentru energie termica, SC
THERMONET SRL, dupa emiterea facturilor, de catre Agentia Judeteana pentru
Plati si Inspectie Sociald Suceava, pe baza situatiilor lunare certificate de
Municipiul Suceava.
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Dupa transferul in contabilitate, a OP, a OC si privind incasarea clientilor
persoana reponsabila cu evidenta contului 411 ,, Clienti”, verifica soldul si
stabileste lunar componenta acestuia.

4.3.1.4 Urmarirea operativa a incasarii clientilor.
Saptdménal, se intocmeste (ruleaza in format electronic) raportarea Balanta
Solduri - modul ACE-Incasari, precum conform Balanta partener detaliat -
modul ELITIS.

Pentru urmarirea creantelor, salariatul responsabila cu intocmirea OC (ordinului
de compensare) analizeaza situatia operativa saptamanala a clientjlor
neincasati si situatia operativa saptamanala a furnizorilor neachitati, in vederea
stingerii datoriilor reciproce prin intocmirea OC.

4.3.2 Urmarirea recuperarii creantelor

4.3.2.1 De la clienti persoane juridice

Creantele certe, lichide si exigibile ce reprezinta obligatii de plata a unor sume de
bani, asumate prin contract constatat printr-un inscris, insusit de parti prin
semnatura ori in alt mod admis de lege si care atesta drepturi si obligatii privind
executarea anumitor servicii, lucrari sau orice alte prestati neincasate se
urmaresc de catre salariatul responsabil cu urmarirea creantelor din
THERMONET SRL, conform prevederilor regulamentului de organizare si
functionare si a altor acte interne.

Modul de recuperare a creantelor face obiectul exclusiv al altei proceduri.

4.3.2.2.De la clienti persoane fizice

Creantele certe, lichide si exigibile ce reprezinta obligatii de plata a unor sume de
bani, asumate prin contract constatat printr-un inscris, insusit de parti prin
semnatura ori in alt mod admis de lege si care atesta drepturi si obligatii privind
executarea anumitor servicii, lucrari sau orice alte prestatii neincasate urmaresc
de catre salariatul responsabil cu urmarirea creantelor din THERMONET SRL,
conform prevederilor regulamentului de organizare si functionare si a altor acte
interne.

Modul de recuperare a creantelor face obiectul exclusiv al altei proceduri.
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Dupa analiza creantelor existe in portofoliu pentru clientii a caror scadenta a
depasit termenul prevazut de lege sau de procedurile interne, pentru creantele la
care s-a demarat procedura pentru recuperarea in instanta/sau pe calea
executorului judecatoresc a creantei de la clientul rau platnic, salariatul
responsabil din THERMONET SRL, care potrivit fisei postului are atributii cu
inregistrarea in contabilitate si urmarirea creantelor, are obligatia inregistrarii,
conform programului de contabilitate ACE-ELITIS, creantei din contul 4111

» Clienti Interni” in contul 4118 ,, Clienti Incerti sau in litigiu”

Persoana responsabila cu urmarirea si evidentierea corecta in contabilitate a
creantelor, din Directia economica a THERMONET SRL comunica date solicitate
de catre salariatul responsabil cu urmarirea creantelor din THERMONET SRL,
conform prevederilor regulamentului de organizare si functionare si a altor acte
interne.

4.3.2.3 Creante in legatura cu persoane juridice sau fizice {cont 461, 4511).
Persoanele din cadrul THERMONET SRL, responsabile cu evidenta contabil, a
creantelor de incasat de la alte persoane fizice sau juridice, creante provenite din:
a) pagube materiale;

b) reclamatii administrative;

c) drepturi de personal necuvenite ale fostilor salariati;

d) executari silite in urma unor hotdrari judecatoresti, altele decat cele evidentiate
in contul 411 Clienti”, etc.

€) creante cesionate de catre terti si preluate deTHERMONET

f ) imprumuturi acordate tertilor

urmaresc evolutia soldului de incasat aferent acestor creante si comunica
informatiile solicitate de catre salariatul responsabil cu urmarirea creantelor din
THERMONET SRL, conform prevederilor regulamentului de organizare si
functionare si a altor acte interne.

Modul de recuperare a creantelor face obiectul exclusiv al altei proceduri.

Pentru hotararile judecatoresti executorii, Oficiul Juridic/Serviciul Juridic notifica
debitorul pentru stingerea amiabila a creantei in conformitate cu prevederile
art.622 din Codul de procedura civila.

In cazul in care debitorul nu isi achita debitul, Oficiul Juridic/Serviciul Juridic va
proceda la recuperarea creantelor pe calea executarii silite.
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Dupa parcurgerea tuturor demersurilor legale de recuperare a creantelor, inclusiv
cei declarati insolvabili, in baza hotararii judecatoresti definitive, pentru debitele
nerecuperate si dupa ce s-a constat ca nici un salariat nu se face vinovat de
nerecuperarea debitului, persoana responsabila cu urmarirea creantelor din
THERMONET SRL, conform prevederilor regulamentului . de organizare si
functionare si a altor acte interne, intocmeste un referat, care urmeaza sa fie
inaintat Administratorului/ Consiliului de Conducere spre abrobare pentru trecerea
pe costuri, conform nivelelor de competenta.

4.4 inregistrarea documentelor justificative privind obligatiile de platd ale
unitétii sf urmarirea stingerii acestora

4.4.1 Furnizori (401.404)
4.4.1.1 Inregistrarea obligatiilor citre furnizori in evidenta contabila.

Facturile primite de la furnizori privind cumpararea de bunuri precum si lucrérile
sau serviciile executate de terti, dupd ce sunt certificate in vederea legalitatii,
realitatii si regularitatii de cei in drept, se predau la Directia economica, pentru
inregistrarea Tn  evidenta contabila, conform P0-0-4.2.4-03 Cireuitul
documentalor justificative si a documentaior financiar contabile.
fnregistrarea in evidenta contabila a facturilor se face In programul de
contabilitate ELITIS Documente Facturi primite de catre persoana
responsabila din cadrul directiei economice.

Dupa verificarea moduiui de operare de citre persoana care are responsabilitati
in acest sens, se face transferul n contabilitate de catre persoana responsabila
de efectuarea platilor furnizori.

4.4.1.2 Pldtile catre furnizori (prin ordin de plata, bilet la ordin, etc.) se
Tnregistreazd n programul ELITIS prin modulul Documente Plati/Incasari de
catre persoana responsabila din cadrul Directiei economice.

Platile catre furnizori, efectuate in baza OC Ordinulului de compensare,
conform Anexa 3 formular cod IF-F0-0-4.6-25-41 se inregistreaza in sistemul ERP
ACE-ELITIS de catre persoana responsabila conform fisei postului, In programul
ELITIS prin modulul Documente Compensari

Ordinele de compensare se arhiveaza la dosarele lunare.
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4.41.3 Dupa operarea in contabilitate a OP si OC privind plata furnizorilor,
persoana din Directia Economica care are Tn atribufii evidenta conturilor de
sFurnizori” (cont 401 si 404) verificd soldul si stabileste lunar componenta
acestuia. |

4.4.1.4 Urmdrirea operativa a obligatiilor catre furnizori in vederea stingerii
acestora. Persoanele desemnate din Directia economica intocmesc situatia
furnizorilor neachitati pe tipuri de prestatii, furnizori, facturi si scadenta, situatie
inaintata conducerii THERMONET SRL.

Salariatut desemnat din cadrul Directiei economice, intocmeste ordinul de platé
pentru plalile dispuse de conducerea THERMONET SRL umdérind ca
documentele justificative (factura si anexele), sa fie certificate si vizate, de cétre
persoanele Tmputernicite prin decizia administratorului/directorului,

Saptamanal se mai intocmeste la nivelul THERMONET SRL ,Situatia datoriilor
catre furnizori”, prin rularea rapoartelor dedicate din  modulul
ELITIS-Scadente/Documente/Parteneri

Pentru urmarirea arieratelor, persoana responsabila cu intocmirea OC analizeaza
situatia operativa clientilor neincasati si furnizorilor neachitati, in vederea stingerii
datoriilor reciproce prin intocmirea OC, obtine semndturile autorizate si apoi
transmite O.C. partenerilor pentru semnarea acestora

4.4.1.5 Datoriile THERMONET SRL in relatile acesteia cu bugetul asigurarilor
sociale, bugetul statului, bugetul local $i alte organisme publice se stabilesc lunar,
in conformitate cu legislatia Tn vigoare.

4.4.1.6 Achitarea datoriilor

4.41.6.1 THERMONET SRL inainteaza catre ANAF- Directia Generala de
Administrare a Marilor Contribuabili (DGAMC), in functie de valoarea TVA-ului de
recuperat, cerere de compensare/rambursare TVA cu obligatii fa bugetul statului,
cu prioritate evidentiindu-se impozitul pe venitul din salarii si stopajul la sursa
{contributia angajatului) urmand ca diferenta sa se achite cu ordin de plata;

In conditile in care exista TVA de plata, obligatile fata de bugetul de stat si
bugetul asigurarilor sociale de stat se platesc prin ordin de plata.
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4.4.1.6.2 Cu ordine de plata intocmite de catre persoana desemnata din cadrul
Directiei Economice pentru impozitele si taxele locale (impozitul pe cladiri, teren,
mijloace de transport,taxa ecologizare, redeventa etc.) la termenele stabilite prin
Codul fiscal.

4.4.1.6.3. In cazul in care societatea nu dispune de suficiente lichiditati privind
achitarea sumelor reprezentand datorii curentefrestante la bugetul de stat si
bugetul asigurarilor sociale se poate solicita prin cerere de acordare a esalonarilor
la plata a obligatiilor fiscal conform OMFP nr.90/2016, esalonarea acestora.

Persoana responsabila din cadrul THERMONET SRL care conduce evidenta
contabild, sintetica si analiticd a creditorilor diversi ,urméreste lichidarea acestor
sume Tn conformitate cu normele legale in vigoare ( exemplu: restituiri de garantii
de participare la licitatie la cererea creditorilor.).

5. RESPONSABILITATI

5.1 Directorul THERMONET SRL

5.1.1 Aproba prezenta procedura operationala

5.2 Director Economic

5.2.1 Avizeaza procedura, coordoneaza si dispune masuri de organizare a
activitatii descrise in procedura.

53 Directorul Operare, Seful SPPC, Directorul Strategie, Investitii,
Marketing

5.3.1 Avizeaza procedura si aprobd orice masurd necesard in legaturd cu
activitatea procedurala
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6. INREGISTRARI

Nr. crt.

N

Denumirea inregistrarii Codul
Formularul facturd 14-4-10/A
Registrul facturilor emise R-P0-0-4.6-25-01
Ordin de Compensare F-PO-0-4.6-25-01
Nota de debitare- 14-6-1A
creditare

Situatia clientilor litigiosi F-P0-0-4.6-25-02
{cont 4118) la data de

Situatia debitorilor F-P0-0-4.6-25-03
diversi (cont 461) la data
de

Cerere de compensare F-P0-0-4.6-25-04
obligatii fiscale cu TVA

de recuperat

Cerere de rambursare F-PO-0-4.6-25-05
TVA
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7. ANEXE

Anexa nr.1: formular cod; tipizat 14-4-10/A Formularul facturs

Anexa nr.2: formular cod; R-PQ-0-4.6-25-01 Registrul facturilor emise
Anexa nr.3: formular cod; F-PO-0-4.6-25-01 Ordin de Compensare

Anexa nr.4: formular cod; tipizat 14-6-1A Nota de debitare- creditare
Anexa nr.5: formular cod F-PO-0-4.6-25-02 Situatia clientilor litigiosi
Anexa nr.6: formular cod F-P0O-0-4.6-25-03 Situatia debitorilor diversi
Anexa nr.7: formular cod F-PO-0-4.6-25-04 Cerere de compensare
obligatii fiscale cu TVA de recuperat

* Anexa nr.8: formular cod F-PO-0-4.6-25-05 Cerere de rambursare TVA
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Anexa 1
Formular cod tipizat 14-4-10/A
Factura fiscald
Formularul cod 14-4-10/A
Nr.ord Req.Com.f8n. .o Cumpadritor............ccoeneeeo.,
CUL e , Atribut fiscal FACTURA @on.mse, fomnd jurklict)
Sediul: . Nr.ord.reg.com.fan. .............
FISCALA AE JCUL oo
cmf SOCIE%I ut-u----uu-nLEI ‘RON} SﬁdiUi.;. LRI I I c eI T
Judetul...............
M: AN RS NS AL AR R dm it R s A hRA D peng sy
: o : { Pretunitar | 2= 1
Denumirea ‘ Valoarea
?;; produselor UM _ Cantltates g_.'a“r&) :é?ioaraa TV.A
' say a serviciitor ; i !éi ) Lei
0 1 Fl '3 B e 5 (3X4) 3
Data privind expeditia Total i
Semnatura s Nume'e dicn pv—
Stampiia delegatu'ui... ........ovee0 s S
Farnizorutid B.1. ! ol sa’a .. ‘fcc"?é_ k| =
11 O eliberat ... '
Mijiocul de
trangport.. ... NrLL Semnatura | Total de plata
Data de primire | (col.5 + col B)
de. .. e OB
Semnaturile...........o..oooennn
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Anexa 2
Registrul facturilor emise
R-P0O-0-4.6-25-01
Nr.crt Nr. Data Beneficiar { Continut | Valoare | TVA Total
Factura Factura
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Anexanr. 3
Pag. 1/2

ORDIN DE COMPENSARE

Formular F-P0O-0-4.6-25-01

FATA
Seria........ Nr din data
de ... / /

Agentul economic

Pentrusumade .. ..o

111 (F | (o] S

Agentul economic

destinatar...................
Seria........Nr

de ... /

AGENT ECONOMIC INITIATOR

Semnatura
si stampila

AGENT ECONOMIC DESTINATAR

Semnatura
si stampila

ATENTIE!

ORDIN DE COMPENSARE

............ din data

/

'OPERATIA DE COMPENSARE

Pentrusumade @

Nu se deconteaza prin banca

Nu se schimba contra numerar

Nu se admit stersaturi,corecturi, modificari.

Primeste numai obligatii certe (fara dobanzi si penalitati)
Circula numai in original.

Diminuarea obligatiilor e face la data inscrisa pe ordinul de compensare.

NOTA:

Pe verso se trece elementele de identificare ale facturilor care fac obiectul

compensarii.

SERVICIU DE COMPENSARE

AGENTUL DE COMPENSARE
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OPERATIUNE DE COMPENSARE
BORDEROUL DATORIILOR STINSE

Anexa nr.3
Pag. 2/2
VERSO

PENTRU JUSTIFICAREA PRIN ORDINUL DE COMPENSARE

Seria ........ dindatade ....../..........0........
Numarul Data Valoarea Valoarea
facturii emiterii facturii facturata Compensata
TOTAL

Inspector de compensare

destinatar,

Inspector de compensare

initiator
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ANEXA 4
Nota debitare - creditare
Formular cod tipizat 14-6-1A
NOTA DE DEBITARE - CREDITARE
Data
Numar
document Ziua Luna Anul
Emitent Catre Conturi Va debitam
Nr. - debitoare {creditam) cu suma
| ort. Data operatiunilor (creditqare) de lei

Intocmit,

Compartiment financiar-contabil,
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Nr. de exemplar:
contabila

SC THERMONET SRL
Structura organizatorica .......................
Nr ... /Data ...ccocevvenrrnn
PROCES VERBAL
de prelucrare a procedurii operationale / instructiunii de fucru
[+ T+ [N

Tncheiat astazi.........ccoceeeeeeeeeeeennn. , €U ocazia difuzarii procedurii operationale / instructiunii
de lucru cod .......cccvrrernvninenns , denumirea ..........ccocccvcniniiininnins e, aprobata de catre
Directorul SC THERMONET SRL.

Personalul din cadrul serviciulu/biroului
subunitati ..., , §i-a Insusit prevederile procedurii
operationale / instructiunii de lucru cod ,
Lo LT ATy T ¢ S , In
vederea aplicarii ei si certificd prin semnaturd, prelucrarea realizatd de catre D!./D-
3= , avand functia de .......cccocv e, la nivelul
serviciului / biroului / compartimentului_subunitatii .............ccceeveeceenieennn.. , dupa cum urmeaz:

Nr. crt Nume si prenume Functia Data Luat la cuvnogtlnga

{semnétura)
1
2.
3.
4
5
n

Serviciu / Birou / Subunitate

(nume, prenume, semnatura)
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SC THERMONET SRL

LISTA DE DIFUZARE CONTROLATA A PROCEDURII

PO-04

Nr.

crt.

Compartimentul /
functia

Numadr de
exemplare

Exemplarul
numarul

Numele si
prenumele Semnatura
destinatarului

10.




